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QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé quan Iy ¢6ng chite, vién chic
va ngwdi quin ly doanh nghiép khi di nwéc ngoai

- #OVY)ABE 5O TRUGNG BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
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-/5 MCanc
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r Nghi“dinh sé 15/2017/ND-CP ngay 17 thang 02 ndm 2017 cla

hinh phtu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu 6 chic cua Bo
-"W Yo Nong nghiép va P it trién nong thon;

Tran Ngoc Thuin

ghi dinh s6 07/VBHN-BCA ngay 31 thang 12 nim 2015 cua

v& xudt canh, ‘nhép canh cla cong dan Viét Nam;

Céan ctt Chi thi s6 38-CT/TW ngay 21/7/2014 cia B Chinh tri v& ting
cuong quan ly cdc doan di cdng tac nude ngodi;

Xét d& nghi ctia Vu truéng Vu T4 chire cén b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quén ly cong chirc,
vién chirc va ngudi quéan Iy doanh nghiép thudc thim quyén quén Iy ctia B Noéng
nghiép va Phét trién ndng thon khi di nudce ngoai.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky. Béi bd nhiing
quy dinh cia Bo trude dy trdi véi Quyét dinh nay.

Bleu 3. Chanh Vin phong Bg, Vu truomg Vu T4 chtre can bd, Vu trudng Vu
Hop tac quoc té, Thu trudng cac co quan, don vi tryc thude Bd chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.
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QUY DINH
vé quan ly cong chire, vién chire va ngudi quan ly doanh nghlep
thuoc thim quyen quan Iy cia B Nong nghi¢p va Phat trién nong thon
khi di nwdc ngoai
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 3161 /QD -BNN-TCCB ngay 20/ 9 /2017
' cua B¢ truong Bo Nong nghzep va Phat trzen néng thon)

7 Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly cong chirc, vién chirc, ngudi quan ly
doanh nghi¢p Nha nudc, nguoi dai dign phén vdn Nha nuéc diu tu tai doanh
nghi€p thude thdm quyen quan ly cua Bo Nong nghiép va PTNT khi di cong tac,
hoc tdp & nude ngoai hodc di nude ngoai vi viée riéng.

Pidu 2. Poi tuong ap dung

. Quy_dinh.nay.ap dung di 601 véi.cong.chie,.vién chic clia.cdc.co.quan.hanhx
chmh inh, don vi su nghiép cong lap thudc thdm quyén quan ly cia B9 Nong nghiép
va PTNT; nguoi quan ly doanh nghiép Nha nude, gom Chu tich Hoi ddng thanh
v1en/Chu tich Céng ty,Thanh vién Hoi dong thanh vién Tép doaanong cong ty,
Tong Giam dbc/Giam déce, Klern sodt vién; nguoi dai dién phan von Nha nudce
déu tu tai doanh nghiép cé von Nha nuée do B ¢6 quyét dinh bd nhiém hoic cir
ngudi dai dién (sau diy goi tit [3 can bd).

Diéu 3. Nguyén tic xét duyét di nwde ngoai

1. Cac doan di cong tac nudc ngoai phai xdy dung ké hoach cho chuyen
di, trong ‘@6 6 muc dich, yéu cdu; ndi dung, chwong trinh lam viéc cu thé,
khéng trung 1dp vdi cde doan di trude. Cac doan di nghién clru, khéo sat, hoc
tdp kinh nghiém nudc ngoal trong khubn khb cac théa thuin hop tac, céc
chuong trinh dao tao, cac dy an, dé tai cé su dung kinh phi ¢6 ngudn gbc tir
ngan sach hoac t nguon tw chi cua don vi phai co d& cuong nghién ciru chi
tiét va dugc clp cb tham quyén phe duyét trudc khi thye hién. Thanh phén
doan cén gon nhe, gom nhirng ngudi thue sy cén thiét cho cong viée, thoi gian
di hop ly, chi phi tiét kiém; khi két thac chuyén di phai bao cao chp c6 thim
quyén ket qua theo quy dinh.

2. Cén bd dugc cir di nudc ngoai pha1 la nhiing ngum ¢o trinh do nang
luc va sirc khoe dap ung yéu cau nhiém vu ciia chuyén di; ndi dung nghién ciru,
héi nghi, hdi thao & nwde ngoai phai phtt hgp véi chire trdch, nhiém vu dang
duoc phén céng dam nhiém,



3. Don vi va ngudi ¢ tham quyen ctr, xét duyét, cho phép can b di nude
ngodi phai tuan thu ding phén cip, 0y quyén cta Bé trong Quy dinh nay.

4. Vige moi, bao cdo xin phép di nudc ngoai phai the hién bang vin ban;
t6 chire, cd nhan lién quan dén chuyen di c6 nghia vy cung cap day du, chinh xdac
tai lidu, thdng tin cén thiét d& cip tham quyén xem xét, quyét dinh. Hd so xét
duyét duoc luu tri¥ tai co quan ra quyét dinh.

5. Vige cwr, cho phép can bg, dang vién di nude ngoai phai thyc hign dung
Quy dinh s& 228-QDP/TW ngay 07/02/2014 cua Ban Bi thu vé& nhiém vy cla
dang vién va coéng tac quan ly dang vién & nudce ngoai va Diéu 5 Chu’orng I quy
dinh viéc ra nudc ngoai, quan hé td chirc, c4 nhén ngudi nude ngoai theo Quy
dinh 56 57-QB/TW ngay 03/5/2007 clia B4 Chinh tri “V& mét sé van d& bao vé
chinh tri ndi bé Pang”.

6. Can bd la cbng chie, vién chitc dugce ¢ di nudce ngoal dé tham gia cac
khoa dio tao, bdi dudng chuyén mdn nghiép vy phdi dam bao cac didu kién theo
quy dinh ctia phap luét hién hanh vé& dio tao, bdi dudng ddi véi cong chc, vién
chtre.

7. Trude khi hét han & nude ngoai, can b mudn & lai thém phai bao cdo

va duge sy dbng v gia han bing van ban clia co quan ¢ thim quyén xét duyét,
quyét dinh cir di.

Chuong 11
THAM QUYEN QUAN LY, XET DUYET CAN BO DI NUO'C NGOAI
VA TRACH NHIEM CUA PON VI, CA NHAN CO LIEN QUAN

Diéu 4. Tham quyén xét duyét, quyét dinh cir can b di nwée ngoai

1. Viéc xét duyét, quyét dinh cir cén b9 1a cdng chire, vién chuc thude B
di nudce ngoai duge thyc hién theo quy dinh ve phén cap quén 1y cong chirc, vién
chirc ciia B§ truéng B Nong nghiép va PTNT.

2. Viéc xét duyét, quyét dinh ctr di nude ngoai ddi voi nguorl gilt chure

danh quan 1y tai doanh nghiép Nha nudc, ngudi dai dién phén vén Nha nuéc tai
doanh ngh1ep ¢6 v6n Nha nuée duge thue hién nhur sau:

a) Déi véi doanh nghlep nha nudc:

- B§ x¢t duyét, quyet dinh clr di nude ngoai céng tic, hoc tap ddi véi cée chie
danh Chu tich Hoi dong thanh vién/Cha tich Cong ty,Thanh vién Hoi dong thanh
vién T4p doan/T4 Ong cong ty, Téng Gidm déc/Gidm doc, Kiém soét vién; chap thuén
cho Chi tich Hai déng thanh vién/Chu tich cong ty di nuéce ng0a1 vi viéc riéng.

- B6 giao Chu tich Hoi dong thanh vién Tép doan/Téng cdng ty, Chi tich
cong ty xem Xet, chap thuén viéc Thanh vién Hdi ddng thanh vién Tap doan/Téng
cong ty, Tong Gidm db¢/Giam doc Kiém soat vién di nudc ngoai vi viée riéng,

b) Péi véi cac cong ty ¢b phan c6 vbn gép ctia Nha nude:

- Trude khi duge cdng ty cir di nuée ngoai cdng tac, hoc tap, ngudi dai
dién phin von Nha nudc phai béo céo, xin y kién chip thuén ctia Bo. Péi voi

2



truong hop di nuée ngoai vi viée riéng, ngudi dai dién phan Von Nha nudc céd
trach nhiém béo cdo véi T6 trudng T6 nguoi dal dién phén vén Nha nudc (néu
cO) va ngum quan 1y ¢6 thidm quyén tai cong ty cd phén.

3. Pbi voi céc trrong horp di nudc ngoai thude thim quyen quan ly, xét
duyét cua don vi nhung tham gia cac doan cong tac do Bd quyet dinh thi Thu
trudng don vi o ¢dng van dé nghi va guri hd so 18n Bd xem x¢ét, quyét dinh theo
quy dinh.

Piéu 5. Trach nhiém ciia B) va clia cac don vi dwge giao thim quyén

~

xét duyét, quyét dinh ¢ can bd di nwéc ngoai

1. Thu trudng cac don vi truc thude Bo duge giao thdm quyén quyét dinh
cho phép céan by di nudc ngoal phai thuong xuyén c@p nhét cac quy dinh vé
quan ly can bd, cdng chic, vién chirc, ding vién; vé quan ly xudt canh, nhap
canh cta cdng dén Viét Nam dé lam cén clr xem xét, quyét dinh va chiu trach

nhiém trude Bd va trude phap luat vé quyét dinh ctia minh,

2. Vu Té chuc can bo la co quan ¢6 trach nhiém tham dinh, tham muu
trinh B xét duyét, quyét dinh cir can by thuge thim quyén clia B¢ di nude
ngoai; phdi hop vai Vu Hop tac qudc t& va co quan lién quan khi can thiét dé
x4c minh théng tin, thdm dinh hd so khi ¢ yéu ciu cua Bo.

3. Pon vi va can bd ¢6 trach nhiém st dung, quan ly hd chiéu ngoai giao,
hd chiéu céng vu theo quy dinh hién hanh cua Bd.

Piéu 6. Trach nhiém ciia can bd khi ra nuée ngoai

1. Bbi véi trudmg hop duge cit di hoc tip, cong tdc & nudc ngoai:

a) Trong thoi gian ¢ nude ngodai, can bd, dang vién co trach nhiém thyc
hién tdt nhiém vu duge giao trong cdng tac, hoc tap, nghién ctu va thyc hién
ding nghla vu cla cong dan Viét Nam (cua dang vién néu la dang vién) khi ¢
nude ngoai, chip hanh cac quy dinh phap luat ctia nude sé tai. Khong duoc mang
tai liéu mat cia Pang, Nha nudc ra nuée ngodi; khdng dugc mang cac tai ligu

phan déng, vin hoa phim dbi truy va céc tai liéu, vin héa phdm cim khéc vé
nudc,

b) Sau khi vé nudc, trong thoi glan 07 ngay lam viéc, trudng doan (néu di
theo doan), can bd (neu di riéng 1€) gui bao cao két qua chuyén di vé co quan
truc tlep quan ly; vé B6 (Vu Hop tac quoc t&) ddi véi cac doan do Bd quyét
dinh; vé doanh nghi¢p dang cong tac d6i v&i ngudi quan ly doanh nghiép Nha
nude va ngudi dai dién phan von Nha nudc.

¢) Noi dung bao cao gdm: két qua thuc hién nhiém vy duoc g1ao y kién
dé xuét vé nhimg van dé ¢6 lign quan; viéc thwe hién nhiém vy dang vién va sinh
hoat dang (néu 12 dang vién) hodic viéc chip hanh quy dinh, phap luit nudc s&
tai; céc théng tin két qua chuyén di cin chia sé vdi cic co quan lién quan.

2. Dbi voi trudng hop di nude ngodi vi viée riéng:

a) Sau khi dugc sy chép thuin cta B6 cho di nude ngoai vi viée riéng,
Thu trudng cac don vi tryc thude B, Chi tich Hoi ddng thanh vién/Chu tich



cong ty phai bdo cho co quan/doanh nghiép noi cong tac duge biét va c6 trach
nhi¢ém phén cdng gidi quyét céng viée cta don'vi trong thoi gian véng mit.

b) Cén bd di nudc ngoai vi vide riéng thuc hién ché d6 nghi theo quy dinh
ctia phap luat vé nghi hang nam, nghi ém dau hodc nghi 18, tét...

¢) Trong thoi gian & nude ngoai, cdn bd ¢o trach nhiém thue hién dung
cac quy dinh cta phép luit Viét Nam, luit phap cuia nuée so tai va cdc quy dinh
khac c6 lién quan; hoan toan chju trich nhiém trudc phép lut ndu vi pham. Déi
vOl dang vién c6 trach nhiém thuc hién nghié‘m tic cdc quy dinh cda Pang vé

nhiémvu cla dang vién va cong téc quan Iy dang vién & nude ngoai.

Chwong IIT*
HO SO, THU TUC PI NUGC NGOAI

Piéu 7. Hb so, thi tuc di hoc tip, cong tic & nwée ngoai
) HJ so, tha tuc dé nghi di hoc tap, cong téc ¢ nudc ngoai cho can bd thude
tham quyén B6 ra quyét dinh gdm c6:

1. Céng vian dé nghi do Thu trudng don vi ky néu rd myc dich, ni dung,
dia diém, thoi gian, kinh phi chuyén di.... |

2. Danh séch trich ngang théng tin vé nhén sy dé nghi di nude ngoai co
xac nhén ctia Thi trudng don vi (theo miu tai phu luc dinh kém).

3. Thu moi cla co quan, tb chire trong nudc va qube té; chuong trinh lam
vige, cong tac, dao t3o trong thoi gian & nrée ngodi va cac van ban cé lién quan
dén ngudn kinh phi cho chuyén di. i

4. D6i v6i cén b di cOng tac theo doan'ma Trudng doan 13 cdn bd dién
B§ ra quyét dinh thi co quan dugc giao chu trithodc chi tri chuyén di chiu trach
nhiém 14p hd so theo quy dinh tai diém 1, 2, 3.héu trén trinh B6 xem xét, quyét
dinh.

Diéu 8. H) s, thii tuc di nuée ngoai vé viée riéng

Hb so, thu tuc di nudce ngodi vé viée riéng (tham quan du lich, thim thén
nhén, diéu tri bénh...) gém co:

1. Pon xin phép di nudc ngoai vé viée riéng (theo mau tai phu lyc dinh
kém) kém theo cdc van ban cd lién quan nhu thu moi, thu bdo lanh, chuong
trinh du kién trong thoi gian & nudc ngoal... | ,

2. Dy kién phén cdng, ban giao cOng viéce trong thdi gian nghi di nudc ngoai.

Piéu 9. Co quan tiép nhin va thoi han giai quyét hd so

1. Vu T6 chife can b 1a co quan tiép nhan, thim dinh, giai quyét hd so dé
nghj can b di nude ngoai thude tham quyén cia Bo.

2. Trong thoi han 03 ngady lam viée ké tir ngdy nhén di hd so theo quy
dinh, B4 s& ban hanh quyét dinh ctr can bo di cOng tac, hoc tidp ¢ nude ngoai
hodc thong bdo y kién chép thuén cua Bo.



3. Trudng hop phai xin y kién cta Bo truong d6i véi viée di nudce ngoai
cta cép trudng don vi hoic cén ¢ y kién ph01 hop xac minh d6i véi vise di
nudce ng0a1 cua can bd thi thoi gian giai quyet co thé kéo dai hon nhung khéng
qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.

Chwong IV
CHE PO THONG TIN, BAO CAO VA TO CHUC THUC HIEN

Pilu 10. Ché dd thong tin, bio cio

1. Hang nam, Tha truéng cac don vi truc thudc Bo 14p k& hoach hoat
dong a6i ngoai nam sau cua don vi (trong d6 co ke hoach doan ra), gm vé Bo
(qua Vu Hop tac qudc té) theo quy dinh tai Quy ché quan Iy hoat déng d6i ngoai
cua Bé.

2. Pinh ky 6 thang mot lan Thi trudng céac don vi tryc thude B ¢b trach
nhiém bao cédo Bd (qua Vu To chitc can bd) v& cbng tic cir can bod di hoc tap,
cong tic & nudc ngoai theo mau tai phu luc dinh kém. Th&i han bao céo cham
nhét vao ngay 15/01 va 15/7 hang nim,

3. Hang thang, Vu T chirc cdn bd ¢6 trach nhiém chuyén cho Vu Hop tac
qudc té 01 bd ban sao cac quyét dinh xuét canh do B4 ban hanh trong théng.

Diéu 11. T4 chire thye hién

1. Trén co sé& cac quy dinh cia Nha nude va cua B9, Nguol dimg dau cc
don vi tric thudc Bd c6 trach nhigm ban hanh quy dinh vé quan ly can bo di
nuée ngoai dé ap dung cho can b thude thidm quyén don vi quan ly va trién khai
thuc hién théng nhét tai don vi.

2. Vu T chitc can bd ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra, gidm sat viée
thuc hién cac quy dinh ctia Nha nuoc va cua Bo vé quan ly cdn b di cOng tac,
hoc¢ tip & nudc ngoai.

3. Vy Hop téc qudc t& cé trach nhidm chi tri tdng hop béo cdo B vé cong
tac quan ly cac hoat dong d61 ngoai cua B, trong dé c6 ndi dung vé cong tac
doan ra cua B9.

4, Trong qua trinh thyc hién, néu ¢é kho khén vudéng mic, cac don vi
phan anh vé BO (qua Vu T chirc can bd) dé tdng hop, béo cdo Bd truéng xem
xét, giai quyét./.




Mau — Don xin di nwdc ngoai vi viéc riéng

BOQ NONG NGHIEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON XIN PHEP PI NUOC NGOAI Vi VIEC RIENG

Kinhgm: .......... ... ... A

- Ho va fén:

- Ngay, t;héng, nam sinh:

- Pon vi cdng téc: '

- Chirc vy, chirc danh dam nhén:

- Dia chi lién hé:

- Dién thbai lién lac:

- Email:

thé: t

- Muc dich chuyén di (*):

- Thoi giian luu trd tai nudc ngoai:

- Pja diém nhiing noi dén & nude ngoai:
- Pia chi lién hé & nudc ngoai (néu cd):
- Nigudn kinh phi cho chuyén di:

Téi xin cam doan chdp hanh moi quy dinh, chi truong duc‘)'ng 161 cua
Dang va phép luét ctia Nha nude dbi véi trudng hop cong dén Viét Nam & nude
ngoai va phap ludt cia nudc sé tai/. y |

! : | w,hgay thang nam
Nguwdi lam don

(%) Ghi r3 muc dich chuyén di 1a tham quan, du lich theo tour hay tu &i, thdm than nhan, chita
bénh...



Phu luc:

Pon vit o
BANG TONG HQP KET QUA POAN RA PA THUC HIEN
Tirngay thang n#m ; dénngay thang niam
(Kém theo cong van sé ngay thdng ndm)

TT Tén doin Danh Truéng | So0 thanh | Nuwée |4 Doitic | Noidung | Thoigian | Ngudn Loai doan
nghia doin vién dén %lﬁm viée | hoat dfng | thyc hi¢n | kinh phi — - ¢ KH | Ngoai KH
doan 1 ‘

1 2 3 4 5 6 |t 7 8 9 10 11 12
1
2 !
3 = = = E -
THU TRUONG DON VI

(Ky tén, déng déu)



DON VI.....
-DANH SACH TRICH NGANG CUA CAN BQ -
PE NGHI b1 CONG TAC/HOC TAP NU OC NGOAI
(kém theo céng vin 56 ngay thang ndm cua......)
| i -
Sé Ho va tén Ngay Chirc vy, Don Ngach cong Trinh d¢ Céng viéc Solandadi | Ghicha
TT sinh vi cdng tac chire/chire chuyén chuyén mon nwd'e ngoai
danh nglhié - mon ~ dang dam trong nim
ng_hlep nhiém
)
:*
i
THU TRUGNG DON VI

(Ky tén, d6ng déu)
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